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ACTA N°

FECHA: Bogota, 7 de junio de 2024

HORA: 2:00pm-2:45pm

LUGAR: Jardin Acepta El Cambio -

TEMA: Anexo técnico componente administrativo.

ASISTENTES: Talento humano.

ORDEN DEL DIA:

e Saludo inicial

e Introduccion

e Elementos minimos para implementar el componente
e Proceso de formacion y reflexion permanente

o Cierre

DESARROLLO: se reline al talento humano para socializar el componente administrativo con el
objetivo de tener conocimiento de planeacion y seguimiento en la concrecion de los objetivos y
metas propuestas en el marco de los estandares técnicos para la calidad de la educacion inicial.

Como principal objetivo se ejecuta para brindar orden de los recursos y control de herramientas
necesarias para el desarrollo de las acciones y actividades con el fin de garantizar la prestacion
del servicio con calidad.

El jardin infantil Acepta el Cambio, administrado por la fundacién acepta el cambio para vida
nueva en cofinanciamiento con Integracién Social de Bogota cuenta con misién, vision, principios
y objetivos, cumpliendo con el proyecto pedagdgico y se socializa con el talento humano y
familias. '

El jardin cuenta con un protocolo de archivo de documentos fisicos y digitales de acuerdo con la
gestion documental sujeta al anexo técnico y a la politica de seguridad. Implementando la tabla
de retencién documental segun aplique.

El jardin cuenta con protocolo de PQRSD el cual esta al conocimiento de las familias, cuidadores
y cuidadoras, colaboradores y se realiza una actividad mensual para la recepcion, el analisis y la
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emisidn de respuestas a las quejas y sugerencias realizadas al servicio de jardines infantiles, de
acuerdo con la normativa vigente.

El auxiliar administrativo cuenta con usuario vigente del SIRBE en donde se realiza la.consulta e
inscripcion de los beneficiarios permitiendo calidad de dato, pues se realiza seguimiento a
correcciones de la informacién de los nifios, nifias y sus ntcleos.

Se tramita traslados a otros jardines de la misma modalidad y egresos segun la peticion de las
familias.

ELEMENTOS MINIMOS PARA IMPLEMENTAR EL COMPONENTE: el jardin infantil suministra
lo solicitado para la ejecucién del convenio:

ELEMENTOS MINIMOS PARA IMPLEMENTAR EL COMPONENTE PROGESO
~ ADMINISTRATIVO e
B CANTIDAD ~ POR 'CANTIDAD POR
ITEM NUMERO DE NINOS NUMERC DE NINOS
ELEMENTO CARACTERISTICA ~ ATENDIDOS 65 A 100 ATENDIDOS 101 A 500
Escritoric  en cualquier material que;
1 Escritorio garantice condiciones de seguridad y salud 2 2
en el frabajo.
: Silla en cualquier material, que garantice
2 Silla condiciones de seguridad y salud en el 2 : 2
trabajo.
3 Silla de visita Silla en cualquier material 5 4
“Archivador en cualquier materal y
4 Archivador dimensién, no madera, de facil limpieza y i1 1
desinfeccidn.
Computador de escritorio o portatil con
5 Computador, teclado y mouse conectividad USB, WIFI. 2 2
‘Imprevsora“c‘on funcion de impresion, copia
6 Impresora Multifuncion y escaneado. 1 1
7 Teléfono fijo Teléfono fijo de cualquier caracteristica. 1 -~ 1

PROCESO DE FORMACION Y REFLEXION PERMANENTE:

Se realiza actividades mensuales al talento humano con el propésito de fortalecer la
implementacién de las orientaciones que soportan los Estandares de calidad para la educacién
inicial del servicio jardines del distrito capital

Jornada liberada: se ejecuta de acuerdo al cronograma enviado por las entidades pertinentes
para todo el talento humano.

Se da por finalizada la socializacion. .
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Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos ) P Dependencia Firma
vinculacién :
. . . Prefesional responsable de .
Doris Patricia Rodriguez jardin infanti Acepta el cambio /—7{,71@7—‘
Estefania Rueda Auxiliar administrativo Acepta el cambio -

Profesional en atencién en  Acepta el cambio

Marilyn Cardenas ) : .
y primera infancia

. <7 T - e ‘\
. -
Yudi Marcela Garzon Profesional en atencion en  Acepta el cambio \Mf/ \

primera infancia el @

Profesional en atencién en  Acepta el cambio

. "N L
Milena Delvasto primera infancia %«fj@{@’m}z\ka@{f/g{
Profesional en atencién en  Acepta el cambio > P

Claudia Morales ) . )
primera infancia

Profesional en atencién en  Acepta el cambio

Sandra Alba Balaguera primera infancia
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Yadira Vargas Neira

Profesional en atencién en
primera infancia

Acepta el cambio

Jenny Palacios Bejarano

Profesional en atencion en
primera infancia

Acepta el cambio

L;@

Monica Sanchez

Profesional en atencién en
primera infancia

Acepta el cambio

£
;?\%

Aleida Acevedo Pefa

Auxiliar en atencién a la
primera infancia

Acepta el cambio

« P
T e yden [

Lina Patricia Vargas

Auxiliar en atencion a la
primera infancia

Acepta el cambio

\
-G Qcm“fb

Francy Etel Medeliin

Auxiliar de servicios

Acepta el cambio

“Fran <y Mede »i’\

generales
Auxiliar de servicios Acepta el cambio
Luz Francy Motato -
y generales Ty N
. Auxiliar de servicios Acepta el cambio \
Flor Maria Vargas
generales

Nelly Silva Aya

Manipulador de alimentos

Acepta el cambio

Esperanza Velandia

Manipulador de alimentos

Acepta el cambio

Isabel Velandia

Manipulador de alimentos

Acepta el cambio

Anexos: Ninguno.

Elaboro: Estefania Rueda-Auxiliar administrativo.
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